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ECTS 6 xpenuris
180 ronun

Mema oucyunninu. Po3kpuTy OCHOBHI 3acajayd CTBOPEHHSI Ta BUKOPHUCTAHHS
CJIIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, TPHUHIIMIN OpraHizamii Ta (QYHKI[IOHYBaHHS CHUCTEM
€JIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry, Cy4YaCHU CTaH Ta TEH/ICHIIIT pPO3BUTKY.

3aeé0annsn  Oucyunninu. BUBYEHHS  Cy4aCcHUX  METOJIB  oOpraizaiii
EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIr'y B CHCTEMI YHpPABIIHHS MIANPUEMCTBOM; HAOYTTSI
yMiHb Ta HAaBUYOK BHUKOPUCTAHHSA 1H(QOpMAIIMHUX TEXHOJIOTIH sAK 3aco0iB
aBTOMaTH3allii rOCIOJAPChKUX MPOILIECIB HAa MIANPUEMCTBI.

Ilpeomem Oucyunainu. MeTofoJioris 1 METOJIMKA OpraHizaiii eJIeKTPOHHOIO
JOKYMEHTOO00Iry Ha MANPHUEMCTBI.

Haykoeo-meopemuuna 6aza oOucyuniainu. DOyHIaMEHTAIbHI  OCHOBH
BUBUCHHS JUCIHIUIIHA 0a3ylOThCS Ha 3aKOHO/IaBUYO-HOPMATHBHHUX aKTax YKpaiHW,
SK1 PEryNIol0Th MUTAHHS OpraHi3allii elIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, MOJIOKEHHS,
CTaHJapTH, TIpalli BITYM3HIHUX Ta 3apyODKHUX BUCHUX-EKOHOMICTIB.

3micm OUCUUNIIHU POZKPUBAEMbCA 8 MEMAX:

Tema 1. Opranizaiiis ik 00’ €KT BIPOBAIKEHHS €IEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTOOOITY.
Tema 2. OCHOBU €1EKTPOHHOT'O JJOKYMEHTOOOITY.

Tema 3. HopmatuBHe 3a0e3neueHHs eeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OITYy.

Tema 4. 3aranbHi BUMOTH 10 CKJIaJaHHsS Ta O(pOPMIIEHHS JOKYMEHTIB.

Tema 5. Enextponnuii uudposuii miamuc.

Tema 6. Cuctemu e1eKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

Tema 7. OcHOBHI ITporpamMHi POIYKTH B c(hepl eIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOITY.

Tema 8. TenexomyHikaIliiiHi TEXHOJIOT1] CTBOPEHHS 1 ITepeIaBaHHs JOKYMEHTIB.



